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CONHECA O NOVO PORTAL

DE COMISSOES NOTREDAME
INTERMEDICA

Um sistema com a qualidade Salesforce, que contribuird
com mais eficiéncia e resultados para voceé.



Menu Principadl
Clique e navegue pelos temas que deseja acessar:

Comissoes
Consulta de Faturas

Extrato de Comissoes

Gestao de Assessorio




Comissoes

Agora, vamos falar sobre algo muito importante: a sua comissdo. O primeiro passo é fazer o
seu login no Portal GNDI:

1. Acesse www.gndi.com.br/corretor-empresarial

2. No fim da paginag, escolha as seguintes opcoes:

e Pesquisa de Pagamento NotreDame Intermédica
poara consultar as comissoes dos Contratos Saude

e Pesquisa de Pagamento Interodonto para consultar
as comissodes dos Contratos Odontologicos

3. Clicando na opcdo Pagamentos NotreDame
Intermeédica, o usudrio serd redirecionado para o
novo Portal de Comissoes, com acesso individual
a partir do seu CPF cadastrado.

Caso o usudadrio seja o administrador da corretora
e cligue na opcdo Pesquisa de Pagamento
Interodonto, ele serd redirecionado para o

Portal atual e deverd utilizar o login a partir

do CNPJ da Corretora.

4. Faca o login com o seu usuadrio e senha individuais,
criaodos a partir do seu CPF.



http://www.gndi.com.br

Comissoes

Agora que vocé fez o login, aparecerd a pdagina principal da sua comunidade, como na tela
abaixo. Na aba superior, vocé vai encontrar o botdo “Relatorios”.

Ao clicar neste botdo, vocé
ird para uma nova tela com
algumas opc¢oes:

e Extrato de Comissoes:

® Consulta de Faturas:

® Gestdo de Assessoria.

*O botdo de Gestdo de Assessoria estra disponivel somente para os correfrores que tiverem acesso a funcdo.




Consulta de Faturas

Com esta ferramenta, vocé pode conferir o status de pagamento das faturas dos seus clientes.
Ela € muito Util para todas as corretoras com comissoes o receber.

Por exemplo: caso vocé note a auséncia de alguma comissdo no seu extrato, vocé pode acessar
esta guia e verificar em instantes se ha alguma pendéncia.

Assim, vocé tem mais autonomia para gerenciar suas comissoes e acionar os clientes quando
for necessario.




Consulta de Faturas

Para utilizar a ferramenta:

1. Cligue em ‘Consulta de Faturas'.

2. Escolha uma corretora (quando aplicavel).

3. Insira ao menos um dos seguintes dados
OAra a pPesquisa:

e NUmero do contrato
o CNPJ
o Razdo Socidl

4. Selecione a data inicial e a final de
vencimento, para definir o periodo a ser
pesquisado.

5. Cligue no botdo ‘Pesquisar.,

6. Selecione o contfrato.

Lembre-se: Planos com adicional odontologico

sempre geram 2 contratos.
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Pronto. Vocé j& pode consultar as faturas e conferir detalhes como:

e N° NFe: e Conftrato:

e Referéncia (de que se frata a fatura); e Valor NFe:

e Emissdo: e Valor carta de crédito (quando aplicavel):
e Vencimento: e Baose de cdlculo da comissdo:

e Data baixa (quando o pagamento foi e Valor pago.

identificado e feve sua baixa):

COMISSOES

Importante: Faturas canceladas ndo aparecem NAs PEsquisaAs.




Extrato de Comissoes

Para acompanhar o histérico das suas comissoes, cliqgue em "“Extrato de Comissoes”.

Depois de escolher a sua corretora, iNnsira o periodo desejado — denfro do limite de um ano.
Entdo, adicione o filtro 'Situacdo’ caso queira uMma pesquisa com mais precisdo, clicando em
seguida no botdao ‘Pesquisar’.




Extrato de Comissoes

Na tela seguinte, vocé verd o seu historico de comissoes durante o periodo pesquisado.
Para facilitar a visualizacdo, a lista exilbe detalhes como:

e N° do Extrato:

zzzzzzzz

EXTRATO DE COMISSOES

Enviada para
aaaaaaa

nnnnn

e Operadora:;

e Nome da Operadora: N
e Inicio do Periodo: (cdlculo de comissdo)
e Fim do Periodo: (cdlculo de comissdo)

e Data da Ocorréncia: (Ulfima
mMovimentacdo registrada)

e Observacao da Ocorréencia; (detalhes
sobre movimentacdo)

e Observacdo Devolucao;

® Situagao; Dica: emifa um novo extrato sempre que quiser

e Valor Bruto: conferir a data prevista de pagamento. Assim, ela

e N° da Nota Fiscal.

serd afualizada de acordo com a situagao da NF
e do pagamento.




Extrato de Comissoes

No canto direito de cada comissdo na lista, hd um botdo com uma seta apontando para baixo.
Ao clicar nele, aparecerd um menu cascata, COmM As seguintes op¢oes:

PDF resumo
Gera um arquivo com dados como: Valor para Emissdo da Nota, Previsdo de Pagamento, entre outros.

PDF completo

Gera um arquivo mais detalhado, com informacoes como: porte do contrato; valor da fatura:; fipo de
oroduto; parcelas; funcdo da venda; data da operacdo; base de cdlculo; porcentagem; comissdo
devida ao corretor e muito mais.

Arquivo .csv
Gera um relatério em formato de planilha, compativel com o Microsoft Excel. Além do arquivo, a
Unica diferenca em relacdo ao PDF € a ordem de algumas informacoes.

Enviar NF

Esta funcdo so é habilitada quando o status da comissdo estad como ‘Aguardando NF’ ou ‘NF
devolvida'

Voceé sabia? Quando um extrato € gerado, os campos de aliquotas sdo preenchidos

automaticamente com o que consta no cadastro do corretor, mas as aliquotas mudam.
Por isso, cuidado ao consultar os dados em extratos, pois eles podem estar desatualizados.
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Para receber a sua NF, precisamos de alguns dados. O primeiro campo, ‘Tipo da Nota
Fiscal’, sempre vira preenchido automaticamente. Entdo, vocé sé precisa informar:

e Numero NF; e Codigo de servico (consta na propria NF):;

® Série (quando aplicavel): ® |SS informado (percentual).

e Data de emissado:

COMISSOES
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COMISSOES

Extrato de Comissoes

Para concluir o envio apos preencher os campos, basta anexar a NF clicando em ‘Carregar
arquivos’ ou arrastando o arquivo para esta janela.

Atencao!

Ao carregar a NF, os dados e a situacdo dela sé serdo atualizados no extrato depois que voce fizer
uMma NoOva pesquisa.

Caso a correfora anexe mais que um arquivo no campo da NF, so ficard registrado o mais recente
deles na plataforma.

Observe nos relatdrios o campo “Data de Pagamento Previsto” que estard preenchido inicialmente
com a data de acordo com o Calenddrio, podendo ser alterado entre 1 a 3 dias apoés a data do
envio da Nota Fiscal. O campo “Data de Pagamento Efetivo”, serd preenchido com a data que o
pagamento foi realizado e aparecera somente de 1a 2 dias apds a efetivagdo. Dica: Acompanhe
estas datas diariamente abrindo o relatério PDF Resumo.
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Gestao de Assessoria

Ferramenta exclusiva para corretoras gue trabalham com o modelo de assessoria.

Selecione a Assessoria (quando aplicdvel), preencha o coédigo da concessiondria, CNPJ ou Razdo
Social para visualizar as comissoes ou deixe em branco se quiser visualizar de fodas as suas
concessiondrias. Preencher data inicio e fim do cdlculo de comissdo. Cliqgue em “Gerar Arquivo” e
serd gerado um arquivo em formato .csv, compativel com planilha Excel.

Neste relatdrio constam campos como codigo da concessiondria/Contrato/fatura/valor base
de comissao/percentual de comissao/valor da comissao.

Nesta dreq, as assessorias terdo total acesso as
informacoes sobre as comissoes captadas por
cada uma de suas concessiondrias.

Fique de olho! Logo confaremos mais detalhes
sobre o lancamento.



Agora € com voceé!

Pronto. Vocé ja sabe tudo o que precisa para aproveitar o seu novo Portal de Comissoes.
Ficou com alguma duvida? Enfre em confato conosco. Teremos o maior prazer em ajudar.

A NotreDame Intermeédica estd sempre investindo em melhorias para vocé obter cada vez mais
resultado com seu frabalho.

Conte com a nossa parceria!

[

. 25 NotreD
o' coylay Notrebame
> hapvida ﬂf{%%«‘ Intermédica




